Правила поведения на экзамене: памятка для выпускника

1. Экзамен начинается в 10. 00. Размещение по аудиториям происходит с 9.00 по указанию организаторов. На экзамен следует прийти заблаговременно. Примерно полчаса до начала экзамена отводится на получение индивидуальных пакетов с экзаменационным материалом и оформление регистрационного бланка.

2. Сразу после получения индивидуального пакета ДО НАЧАЛА ЭКЗАМЕНА по указанию организаторов, находящихся в аудитории, необходимо проверить:

· целостность упаковки индивидуального пакета;

· наличие всех экзаменационных материалов (5 наименований):

· текста экзаменационной работы (КИМов)

· бланка регистрации

· бланка ответов № 1

· бланка ответов № 2

· бланка черновика

· отсутствие полиграфических дефектов в тексте работы

	!
	Если при проверке обнаруживается какой-либо дефект, следует немедленно поставить в известность организатора, который обязан заменить весь пакет целиком!


3. На рабочем месте экзаменующегося находятся:

· экзаменационные материалы из индивидуального пакета

· паспорт

· пропуск

· черная гелевая ручка

· при необходимости – дополнительные бланки черновика

· на экзамене по физике, химии – непрограммируемый калькулятор

4. Во время экзамена выходить из аудитории можно только в сопровождении организатора.

5. Во время экзамена запрещается:

· разговаривать;

· вставать с места;

· пересаживаться;

· обмениваться заданиями и бланками;

· изменять номер теста;

· не сдавать экзаменационные материалы;

· пользоваться мобильными телефонами и иными средствами связи.

6. Выпускники обязаны выполнять указания организаторов. При нарушении правил или отказе в их выполнении организаторы вправе удалить выпускника с экзамена.

7. Сразу по истечении намеченного срока экзамена все экзаменационные материалы сдаются организаторам. Можно сдать работу до окончания срока экзамена. Досрочная сдача работ прекращается за 15 минут до окончания экзамена. Организаторы за 30 минут до конца экзамена обязаны предупредить об этом выпускников. После окончания экзамена все остаются в аудитории до тех пор, пока организаторы не соберут и не подсчитают все экзаменационные материалы.

8. Вопросы по содержанию работы организаторами не рассматриваются.

9. Посторонние записи в бланках регистрации и ответов, записи в черновике проверяющими не рассматриваются.

10. Выпускник вправе подать организаторам апелляцию по процедуре проведения экзамена. Она оформляется выпускником лично, на специальном бланке, который обязан по требованию выпускника предоставить ему организатор. Апелляция по процедуре проведения экзамена вносится выпускником в день экзамена, до выхода из пункта проведения экзамена.

11. Выпускник вправе высказать организаторам претензию по содержанию работы. Претензия по содержанию заносится организатором в протокол экзамена.

Некоторые правила заполнения бланковой документации:

памятка для выпускника

	Правила заполнения бланка регистрации: памятка для выпускника

1. Бланк регистрации заполняется выпускником печатными буквами и цифрами по приводимому в бланке образцу. Бланк заполняется под руководством организаторов.

2. В бланке регистрации заполняются все поля, кроме служебных и резервных.

3. Подлинность информации подтверждается подписью выпускника.

4. По желанию выпускник может привести в нижней части бланка замечания по процедуре проведения экзамена. (ВНИМАНИЕ! Замечания в бланке регистрации не заменяют апелляцию по процедуре проведения экзамена.)

5. Ошибочные записи в бланке регистрации аккуратно зачеркиваются. Исправления записываются рядом.


	Правила заполнения бланка ответов № 1: памятка для выпускника

1. В бланке ответов № 1 запрещено указывать личные данные, делать посторонние записи.

2. Подпись выпускника в бланке ответов № 1 обязательна.

3. В бланке ответа не разрешается делать никаких обоснований, формул, комментариев, иных замечаний или пояснений.

4. Чтобы не было ошибок при считывании ответа, метки лучше всего делать тонкой черной гелевой ручкой. С этой же целью не рекомендуется пользоваться простым карандашом и ластиком. Отмечайте правильные ответы сначала в тексте работы, а переносите их в бланк позже, когда вы все хорошо обдумали и перепроверили!

5. Записи необходимо делать разборчиво, цифры и буквы писать в соответствии с образцом, приводимым в верхней части бланка ответов № 1.

6. Правильный ответ на задания с выбором ответа (типа А) отмечается в бланке ответов № 1 знаком «Х»

7. При записи ответов на задания с кратким ответом (типа В) допускается использование до 17 символов: цифр, букв, знаков «,» или «–»

8. Исправления нежелательны, но возможны. Они заносятся в специальные поля «Замена ошибочных меток».

9. На задания с выбором ответа (типа А) можно сделать до 9 исправлений в поле «Замена ошибочных меток на задания типа А»

10. На задания с кратким ответом (типа В) можно сделать до 2 исправлений в поле «Замена ошибочных меток на задания типа В»


	Правила заполнения бланка ответов № 2: памятка для выпускника

1. В бланке ответов № 2 запрещено указывать личные данные, ставить подпись, делать посторонние записи и заметки.

2. Бланк ответов № 2 не является черновиком. Записи в нем следует делать максимально аккуратно и лаконично.

3. При недостатке места можно писать на обороте. При этом обязательно следует сделать запись внизу страницы «см. на обороте».

4. Ответ следует записывать, придерживаясь рамки.
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